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 آباء وأوليـاء أمور تـلاميــذأمهات والســادة السيدات وإلــــــى 

 مجموعة مدارس المواطنة

 

 إجراءات تنظيمية. الموضوع:

 ،وبعدعليكم ورحمة الله تعالى.  السلام 

 .والتوفيقبالنجاح وسنة مليئةمدرسيااموفقاا،  دخولا  وبناتنابداية نتمنى لكافة أبنائنا 

آباء أمهات والسادة السيدات و في إطار السياسة التواصلية للإدارة العامة لمجموعة مدارس المواطنة، نذكر

 التنظيمية:التلاميذ بمجموعة من الإجراءات  وأولياء أمور

 :أوقات الدراسة -1

  الساعة  وتغلقها علىتفتح المؤسسة أبوابها قبل بداية الدراسة بنصف ساعة لستقبال التلاميذ

 ) الدرس)موعد بداية  8د ليتمكن التلاميذ من التواجد بالقسم على الساعة 55س7

  ،2بعد وقت الخروج )البند الرابع منالمادة  وتستمر ساعةتوفر المؤسسة خدمة للمداومة مؤدى عنها 

 (:ام الداخليمن النظ

  دراهم. 10 والنصف:إلى غاية الخامسة من الساعة الخامسة مساء 

  دراهم إضافية. 10 السادسة:غاية  والنصف إلىمن الساعة الخامسة 

  المؤسسة مسؤولية التلميذ )ة(  ول تتحمليغلق باب المؤسسة على الساعة السادسة مساء بالضبط

 بعد هذا التوقيت.

  خروج من المؤسسة، يرجى منهم إبلاغ العن موعد  ءالأبنا بتأخرفي حالة المعرفة المسبقة للآباء

 بالبقاء داخل المؤسسة إلى غاية السادسة مساء. التلاميذ المعنيينالإدارة بذلك قصد إلزام 

 :احترام آجال أداء اللتزامات المالية للمؤسسة -2

تأدية رسوم  نؤكد على ضرورة وأهميةمن النظام الداخلي للمؤسسة،  1تفعيلاللبند السادس من المادة 

 )بالنسبة للمنخرطين في هذه الخدمة( بداية كل شهر. ورسوم النقلالتمدرس 

 :التواصل مع المؤسسة -3

  السادة السيدات ولإجراء مقابلة مع الإدارة العامة، الإدارة التربوية أو الحراسة العامة، يرجى من

 آباءوأولياء أمور التلاميذ التصال بمكتب الستقبال قصد تحديد الموعد المناسب.أمهات و

 .للحصول على وثيقة إدارية تخص التلاميذ، يتم التصال بمكتب الستقبال للقيام بالإجراءات اللازمة 

  السيدات لإداري، يرجى من السير الجيد للعمل ا وحفاظا على، والخرجاتحرصا على تنظيم الزيارات

 عدم تجاوز مكتب الستقبال إلى حين التصال بالمصلحة المعنية. وأولياء التلاميذآباء أمهات والسادة و

  الموقع اللكتروني الجديد للمؤسسة، سيتم اعتماده كوسيلة رئيسية للتواصل  تحديث وتحيينحال

 تقديم الخدمات الإدارية.

  الستراحة  بالمؤسسة:الدخول، الخروج، فتراتتفادي الزيارات أثناء أوقات الحركية العامة 

 .وكذا فترة الغذاء
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 :أخرى مقتضيات -4

  تفاديا لضياع  والمظهر العامالحرص على احترام مقتضيات وثيقة النظام الخاص بالبذلة المدرسية

 .الزمن المدرسي للتلميذ

  المؤسسة أثناء الحصص الدراسية إل بعد ملأ مطبوع الإذن الخاص ل يمكن للتلميذ)ة( مغادرة

تعذر ذلك يرجى إرسال رسالة إلكترونية للبريد الإلكتروني للمؤسسة  وفي حال،بالخروج من قبل ولي أمره

 .أو رسالة قصيرة

 بالتلاميذ والهوائية الخاصةولوج الدراجات النارية  حل يسم. 

 

 .والرتقاء بمؤسستناللاستفادة منها قصد تجويد أداءنا  واقتراحاتكم وسنسعى جاهديننرحب بكل ملاحظاتكم 

 وتفاعلكم محمودتواصلكم منشود  
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